SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
Nr sprawy: KB. 271.1.2014

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNK OW ZAM OWIENIA
W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO O WARTOSCI SZACUNK OWEJ
NIE PRZEKRACZAJACEJ KWOTY OKRESLONEJ W PRZEPISACH WYDANYCH
NA PODSTAWIE ART. 11 UST.8 USTAWY Z DNIA 29 STYCZNIA 2004 ROK U
PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH (t.j. Dz. U. 2 2013r. poz. 907 ze zm.)

Przedmiot zaméwienia: ,, Obstuga bankowa budzetu Gminy Kleszczewo oraz
g jednostek organizacyjnych na okres od 01.07.2014 do 31.12.2017”

Dzial |. Zamawiajacy:

Gmina Kleszczewo

Regon: 631258715 NIP 777-31-57-115

ul. Poznanska 4, 63-005 Kleszczewo

tel. (61) 8176-017, fax (61) 8176-184

Internet: www.kleszczewo.pl, e-mail: urzad@kleszczewo.pl
Godziny pracy: poniedziatek 8%° — 16%, pozostate dni 7%° — 15%°

Podstawa prawna
Postanowienie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego na mocy art. 10 ust. 1
oraz art. 39-46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. prawo zamOwien publicznych (tekst jednolity
Dz. U. z 2013r. poz. 907 ze zm.)
Ogtoszenie o zamdwieniu zamieszczono:

1) W Biuletynie Zamowien Publicznych

2) Natablicy ogtoszen w Urzedzie Gminy Kleszczewo,

3) Nastronie internetowej Gminy Kleszczewo.

Dzial 11. Sposob porozumiewania sie¢ Zamawiajacego z Wykonawcami:

Porozumiewanie si¢ Zamawiaacego z Wykonawcami tj. przekazywanie wszelkich
wnioskdw, oswiadczen, zawiadomien, zapytan, informacji musi nastgpowac w formie
pisemne.

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomoca
faksu lub droga elektroniczng uwaza si¢ za ztozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do
adresata przed uplywem terminu i zostata niezwtocznie potwierdzona pisemnie, coO 0znacza,
ze tres¢ pisemna dotarta do Zamawigjacego w terminie do 3 dni roboczych od dnia przestania
droga inna niz pisemna.

Dzial 111. Opisprzedmiotu zamowienia,
Wspdlny stownik zamowien (CPV)
66110000-4 ustugi bankowe
66112000-8 ustugi depozytowe
66130000-5 ustugi udzielania kredytu
Przedmiotem zamdwienia jest bankowa obstuga budzetu Gminy Kleszczewo i jej jednostek
organizacyjnych w od 01 lipca 2014r. do 31.12.2017r.
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1. Termin realizacji zaméwienia: od 01.07.2014 do 31.12.2017r.

2. Termin zwiazania oferta: 30 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert.

3. Opis i wymagania dotyczace przedmiotu zamoOwienia bankowa obstuga prowadzona
bedzie dla nastepujacych jednostek organizacyjnych:

Nazwa jednostek organizacyjnych

Gmina Kleszczewo

Osrodek Pomocy Spotecznej w Kleszczewie

Zespot Szkot w Kleszczewie

Zespot Szkot w Tulcach

Zaktad Komunalny w Kleszczewie

ola|s|wivFs

Gminny Osrodek Kultury i Sportu w Kleszczewie

Przedmiot zamdwienia obejmuje swym zakresem:

otwarcie i prowadzenie 6 rachunkow biezacych i 11 rachunkéw pomocniczych dla
wyszczegolnionych powyzej jednostek,

rozliczenia migdzy Zamawiajacym, a Wykonawca prowadzone beda w PLN,
mozliwos¢ otwierania dodatkowych rachunkow biezacych i pomocniczych w
trakcie realizacji zamowienia, na warunkach zadeklarowanych w ofercie,

likwidacje rachunkow bankowych na pisemny wniosek,

przyjmowanie wptat gotowkowych,

dokonywanie wyptat gotbwkowych,

zapewnienie obstugi systemu masowej ptatnosci i umozliwigjacego automatyczne
ksiggowanie na indywidualnych kontach rozrachunkowych - podatki w Urzedzie
Gminy i optaty za wode w Zaktadzie Komunalnym,

wydawanie drukow czekow bankowych,

potwierdzanie operacji bankowych za dany dzien poprzez wyciagi z rachunku w
formie papierowej i elektronicznej wraz z zatacznikami dla rachunkéw biezacych,
instalacja w siedzibie Zamawiajacego oraz w kazde] jednostce organizacyjnej
Zamawigjacego systemu bankowosci  elektronicznej oraz przeszkolenie
wskazanych pracownikdéw,

swiadczenie ustug elektronicznego systemu obstugi bankowej w standardzie
zapewnigjacym petne bezpieczenstwo, zgodnie z przepisami prawa (przelewy
podpisuja 2 osoby, 24 osoby s3 uprawnione do podpisu przelewow)

realizacja przelewow w formie elektronicznej, na rachunki prowadzone w innych
bankach oraz w banku prowadzacym obstuge rachunku,

realizacja przelewOw ewentualnie papierowo w sytuacjach awaryjnych,
przyjmowanie przelewdw zagranicznych w tym przewalutowanie na walutg polska,
wydawanie opinii bankowej lub zaswiadczenia o prowadzonych rachunkach
bankowych na wniosek Zamawiajacego.

przechowywanie depozytow,

przekazywanie zgodnie z dyspozycja jednostek organizacyjnych Gminy
Kleszczewo $rodkéw pozostatych na niektérych rachunkach bankowych tychze
jednostek w ostatnim dniu roboczym roku kalendarzowego na wskazany rachunek
bankowy Urze¢du Gminy Kleszczewo,

oprocentowanie srodkow na rachunkach bankowych, naliczanie co ngmniej na
koniec kwartatu,
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- automatyczne lokowanie srodkdéw pienieznych pozostgjacych na koniec dnia na
biezacych rachunkach bankowych na lokatach ,Overnight” o ile wysokos¢
stanowi¢ bedzie kwotg co najmniej 10.000 zt,

- uruchomienie krotkoterminowego kredytu ztotéwkowego w rachunku biezacym do
wysokosci 500.000 PLN bez prowizji jedynie z oprocentowaniem ustalonym na
podstawie stawki WIBOR 1 M wg potrzeb Zamawiajacego.

Otwarcie rachunkéw biezacych i pomocniczych dla jednostek organizacyjnych Gminy
Kleszczewo bedzie nastepowaé sukcesywnie, po rozwiazaniu umow z dotychczasowymi
wykonawcami.

Wykonawca musi tak skalkulowaé prowizje i optaty, aby nie ulegly zmianom w trakcie
trwania umowy, z zastrzezeniem zmian korzystnych dla Zamawiajacego.

Zastrzega sig aby dla wszystkich jednostek organizacyjnych Gminy Kleszczewo byto takie
samo prawo do zawarcia umow na wykonywanie bankowej obstugi zgodnie z warunkami
bedacymi przedmiotem zamOwienia publicznego. W przypadku taczenia, przeksztatcania
jednostek organizacyjnych, utworzenia nowych jednostek organizacyjnych Wykonawca
podpisze umowg na prowadzenie obstugi bankowe na takich samych zasadach i
warunkach, jakie zostana zawarte w umowach aktualnie obowiazujacych.

Dla poszczegélnych jednostek organizacyjnych Gminy zostama zawarte odrebne umowy
rachunku bankowego, na warunkach bedacych przedmiotem zamowienia publicznego,
wediug jednolitego wzoru umowy ustalonego z wybranym bankiem, ze zmianami
wynikajacymi ze specyfiki jednostki (np. kredyt krotkoterminowy dotyczy jedynie Gminy
Kleszczewo).

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamowienia.
Zamawiajacy zastrzega, ze calos¢ zamOwienia nie moze by¢é powierzona
podwykonawcom.

Dzial 1V _Czesci zamoOwienia
Zamawigjacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Dzial V Oferty wariantowe
Zamawigjacy nie dopuszcza sktadania ofert warunkowych

Dziatl VI Zamodwienia uzupelniajace
Zamawiajacy nie przewiduje zamoOwien uzupetniajacych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1
pkt. 6 ustawy

Dzial VI Opiswarunkoéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny spetniania tych warunkéw:
1. O udzielenia zaméwienia ubiegat si¢ moga Wykonawcy, ktorzy:
1) Niepodlegaja wykluczeniu na podstawieart. 24 ugt. 1,
2) Spetnia warunki okreslone w art. 22 ust 1 Ustawy dotyczace:
a) Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonegj dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawa naktada obowiazek ich posiadania.

Zamawigjacy uzna ten warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada
zezwolenie Komisji Nadzoru Finansowego lub inny dokument uprawniagjacy do
wykonywania czynnosci bankowych, wydane zgodnie z zasadami okreslonymi w
ustawie z dnia 29 sierpnia 1997r. Prawo bankowe. W przypadku Banku panstwowego,
pisemne oswiadczenie, ze Bank prowadzi dziatalno$¢ na podstawie stosownego
rozporzadzenia Rady Ministrow, a w przypadku okreslonym w art. 178 ust. 1 ustawy
Prawo bankowe inny dokument potwierdzajacy rozpoczecie dziatalnosci przed dniem
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wejscia w zycie ustawy. W przypadku zagranicznych instytucji w rozumieniu ustawy
Prawo bankowe, w migscu w/w dokumentu nalezy przedstawi¢ odpowiedni
dokument z kraju (siedziby) banku, potwierdzajacy prawo do prowadzenia
dziatalnosci bankowej oraz zawiadomienie ztozone w Komisji Nadzoru Finansowego
0 prowadzeniu dziatalnosci na terytorium Rzeczpospolite Polskigy.

b) Posiadaniawiedzy i doswiadczenia:
Warunek zostanie uznany za spetniony na podstawie oswiadczenia
Wykonawcy o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu (zatacznik nr 2)
c) Dysponowanie odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zaméwienia:

Zamawiajacy uzna warunek za spelniony w oparciu o przediozone
oswiadczenie, ze posiadaja w promieniu do 16 km od budynku Urzedu Gminy
w Kleszczewie siedzibe lub oddziat (placoéwke), w ktérym Wykonawca
zapewni prowadzanie wszystkich operacji bankowych bez ponoszenia
dodatkowych kosztéw ze strony Zamawiajacego.

d) Sytuacjaekonomiczno - finansowa
Warunek zostanie uznany za spetniony na podstawie oswiadczenia
Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (zatacznik nr 2)

2. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia warunki
opisane w ust 1 pkt. 2 lit. a-d musza zosta¢ spetnione tacznie dla wszystkich wykonawcéw.

Dziat VIII Wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie maja dostar czy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu.

1. Celuwykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie
zambwienia, o ktérym mowaw art. 24 ust. 1 ustawy, Wykonawca ma obowiazek
zlozy¢:

1) Wypetnione i podpisane oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z
postepowania na podstawie art. 24 ust 1 Ustawy, ktdrego wzor stanowi zatacznik
nr 3. Jezeli wykonawcy wspolnie ubiegaja si¢ 0 udzielenie zamowienia dokument
ten sktada kazdy z nich.

2) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub centrali ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24
ust 1 pkt. 2 Ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed terminem
sktadania ofert. Jezeli wykonawcy wspdlnie ubiegaja sie¢ 0 udzielenie zamowienia
dokument ten sktada kazdy z nich.

3) Aktualne zaswiadczenie wilasciwego naczelnika urzgdu  skarbowego
potwierdzajacego, ze Wykonawca nie zalega z ptaceniem podatkow — wystawione
nie wczesnigj niz 3 miesiace przed uplywem terminu sktadania ofert. Jezeli
wykonawcy wspolnie ubiegaja si¢ 0 udzielenie zamdéwienia dokument ten sktada
kazdy z nich.

4) Aktualne zaswiadczenie wiasciwego oddziatlu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
potwierdzajacego, ze Wykonawca nie zalega z placeniem  skladek na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne — wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace
przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli wykonawcy wspdlnie ubiegaja sie 0
udzielenie zamoéwienia dokument ten sktada kazdy z nich.
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5) Liste podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowaw art.
24. Ust 2 pkt. 5 Ustawy, albo oswiadczenie, ze Wykonawca nie nalezy do grupy
kapitatowej wg zatacznika nr 5. W przypadku, gdy Wykonawca nalezy do grupy
kapitatowej winien dotaczy¢ do oferty liste podmiotow, o ktdrel mowa powyze
sporzadzona zgodnie z trescia | wzorem zatacznika nr 5.

. Jezeli Wykonawca ma siedzibe Iub miejsce zamieszkania poza terytorium

Rzeczpospolitej Polskiej, zamiast dokumentow, o ktérych mowa w Dziale VIl ust. 1

pkt. 2,3,4 ninigjszej SIWZ sktada dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma

siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze w stosunku do Wykonawcy nie

otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadiosci a takze, ze nie zalega z

uiszczaniem podatkOw, optat i sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne.

Dokumenty potwierdzajace, ze w stosunku do Wykonawcy nie otwarto likwidacji ani

nie ogtoszono upadtosci powinie by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed

uptywem terminu sktadania ofert. Dokumenty potwierdzajace, ze wykonawca nie
zalega z uiszczaniem podatkow i sktadek na ubezpieczenie spoteczne nie wczesniej
niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert.

. W przypadku watpliwosci, co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawcg,

Zamawiajacy moze zwrQci¢ sie do wiasciwych organdw, w ktérym wykonawca ma

siedzibe lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbgdnych informacji

dotyczacych przedtozonych dokumentow.

. W celu wykazania spetnienia przez Wykonawce warunkow, o ktérych mowaw art. 22

ust. 1 Ustawy, ktorych opis sposobu oceny spetnienia zostat dokonany w dziale VI

ust. 1 punkcie 2 niniejszej SIWZ zada przedstawienia nastepujacych dokumentow:

1) Wypetnione i podpisane oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udzialu w
postepowaniu, ktdrego wzér stanowi zatacznik Nr 2 do SIWZ.

2) Zezwolenie wydane przez Komisi¢ Nadzoru Finansowego uprawnigjace do
wykonania czynnosci bankowych zgodnie z wymogami ustawy Prawi bankowe
lub inny dokument uprawnigjacy do wykonywania czynnosci bankowych, wydane
zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997r. Prawo
bankowe. W przypadku Banku panstwowego, pisemne oswiadczenie, ze Bank
prowadzi dziatalno$¢ na podstawie stosownego rozporzadzenia Rady ministrow, a
w przypadku okreslonym w art. 178 ust. 1 ustawy Prawo bankowe inny dokument
potwierdzajacy rozpoczecie dziatalnosci przed dniem wejscia w zycie ustawy. W
przypadku zagranicznych instytucji w rozumieniu ustawy Prawo bankowe, w
migjscu w/w dokumentu nalezy przedstawi¢ odpowiedni dokument z kraju
(siedziby) banku, potwierdzajacy prawo do prowadzenia dziatalnosci bankowej
oraz zawiadomienie ztozone w Komisji Nadzoru Finansowego o prowadzeniu
dziatalnosci na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej w formie oddziatu.

. Jezeli Wykonawca, wykazujac spetnienie warunkow, o ktorych mowa w art. 22 ust 1

Ustawy, polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust

2b Ustawy, a podmioty te beda braly udziat w redizacji czesci zamdwienia,

Zamawiajacy zada od Wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotow

dokumentow wymienionych w dziale VIII ust. 4 pkt. 1-2 niniejszej SIWZ.

Postanowienia dotyczace podmiotow, ktére maja siedzibe lub miejsce zamieszkania

poza granicami Polski stosuje si¢ odpowiednio. Jezeli Wykonawca bedzie polegat na

wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym i osobach zdolnych do wykonania
zamoOwienia publicznego innych Wykonawcow, musi udowodni¢c Zamawiajacemu, ze
bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamOwienia, w szczegdlnosci
przedstawiajac w tym celu pisemne zobowiazanie tych podmiotow do oddania mu do
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dyspozycji niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonaniu

zambwienia.

6. Wymagane dokumenty sa sktadane w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosé
z oryginatem przez osobg lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

7. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa skiadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

8. Jezeli z dokumentu rejestracyjnego zataczonego do ofert nie wynika uprawnienie do
reprezentowania osoby podpisujacej oferte, do oferty nalezy dotaczy¢ takze
petnomocnictwo w oryginale lub kopii poswiadczone] za zgodnos¢ z oryginatem przez
notariusza.

9. Dodatkowo Wykonawca winien dotaczy¢ do oferty
1) Formularz ofertowy sporzadzony wedtug wzoru zatacznika nr 1.

2) Oswiadczenie o posiadaniu w promieniu do 16 km od budynku Urzedu Gminy w
Kleszczewie siedzibe lub oddziat (placowke), w ktérym Wykonawca zapewni
prowadzanie wszystkich operacji bankowych bez ponoszenia dodatkowych
kosztow ze strony Zamawiajacego, zgodnie z zatacznikiem nr 4.

3) Petnomocnictwo, jezeli jest wymagane.

4) Projekt umowy dotyczacy prowadzenia bankowe] obstugi  jednostek
organizacyjnych gminy oraz projekt umowy dotyczacy uruchomienia kredytu,

10. Wykonawcow obowiazuje wykorzystanie zataczonych wzor6éw dokumentéw —
zalacznikbw. Wszystkie pozycje tych wzor6w winny by¢é wypetlnione, a w
szczegolnosci musza zawiera¢ wszystkie wymagane informacje i dane. W przypadku
gdy jakakolwiek cze¢s¢ powyzszych dokumentéw nie dotyczy Wykonawcy, nalezy
wpisac: ,Nie dotyczy” lub dokona¢ skreslen zgodnie z legenda zatacznika. Nie
dopuszcza sie sktadania alternatywnych co do tresci dokumentéw.

Dzial | X Informacja o sposobie porozumiewania sie z Wykonawcami

1.

o Ul

Osoba uprawnionag do porozumiewania sSi¢ z wykonawcami jest Skarbnik Gminy
Kleszczewo  Mirostawa  Nowak, tel. 61-8176-017 wew. 114 email
m.nowak @kleszczewo.pl. Informacji odnoscie przetargu udzielane beda od poniedziatku
do piatku od godz. 8.%° do 15.%

Dopuszcza si¢ aby oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywac w
formie pisemne], za pomoca faksu, lub droga elektroniczna. Dokumenty przekazane
faksem lub droga elektroniczna winny by¢ potwierdzone pisemnie lub przekazane droga
elektroniczng opatrzone bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za
pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu.

Nie udziela si¢ ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na
kierowane do Zamawiajacego zapytaniaw sprawach wymagajacych zachowania pisemnej
formy postgpowania

Postgpowanie jest prowadzone w jezyku polskim. Wszelkie pisma, dokumenty,
oswiadczenia musza by¢ sporzadzone w tym jezyku. Dokumenty sporzadzone w jezyku
obcym musza by¢ sktadane z tlumaczeniem na jezyk polski poswiadczonym przez
Wykonawcg.

Adres do korespondencji: Urzad Gminy Kleszczewo_ul. Poznanska 4 63-005 Kleszczewo
Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ na pismie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ.
Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwitocznie, jednak nie poznigf niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o0 wyjasnienie tresci SIWZ
wptynie do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.
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7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ SIWZ. Dokonana zmiang przekaze niezwlocznie wszystkim Wykonawcom,
ktorym przekazano SIWZ oraz zamiesci na stronie internetowey.

Dzial X. Wymagania dotyczace wadium:

Zamawigjacy nie wymaga wniesienia wadium.

Dzial XI Termin zwiazania z oferta

1.
2.
3.

Zamawiajacy ustala termin zwiazania Wykonawcow z fertana 30 dni.

Bieg terminu zwiazania z oferta rozpoczyna si¢ z uptywem terminu sktadania ofert.

W uzasadnionych przypadkach, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
Zwiagzania z oferta Zamawiajacy moze raz zwréci¢ si¢ do Wykonawcy o wyrazenie
zgody na przediuzenie tego terminu 0 oznaczony okres, nie dtuzszy niz 60 dni.

Dzial XI1. Sposdb przygotowania ofert:

1. Opis sposobu przygotowania ofert:

oferta powinna by¢ sporzadzona zgodnie z wymogami zawartymi w SIWZ i zawierac
wymagane dokumenty i zataczniki, o ktérych mowaw SIWZ,

kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Wykonawcy sktadajacy ofertg wspolna ustanawiaja petnomocnika do reprezentowania
ich w postegpowaniu albo do reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy. W
tym przypadku oferta musi by¢ podpisana przez petnomocnika.

oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej na
maszynie do pisania, komputerze, recznie diugopisem (pismem czytelnym) oraz
podpisana przez uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy

do oferty nalezy dotaczy¢ wszystkie wymagane dokumenty, okreslone i sporzadzone
zgodnie ze wskazaniami zawartymi w Dziale VIII niniejsze] specyfikacii,

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ziozeniem oferty,
wszelkie poprawki lub zmiany w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz
parafowane wiasnorgcznie przez osobe(-y) podpisujaca(-€) oferte,

zaleca si¢ ponumerowanie stron oferty wraz z zatacznikami oraz potaczenie w sposob
trwaty,

dokumenty lub informacje zataczone do oferty a stanowiace tajemnicg przedsigbiorstwa
Wykonawca moze zlozy¢ w odrebnel czgsci oferty — z proponowana nazwa
» TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA”. ZamawigjaCy przyjmie, ze ta czgs¢ oferty
stanowi tajemnice przedsighbiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji. Przy braku stosownych zastrzezen Zamawigjacy przyjmie, iz informacje
podane w tresci oferty moze ujawni¢ na podstawie art. 8 usawy Prawo zamOwien
publicznych. W przypadku zastrzezenia przez Wykonawceg informacji, ktorych jawnosé
wynika z innych aktéw prawnych zastrzezenie nie bedzie obowiazywato. Dotyczy to
np. jawnego otwarcia ofert i zapisu wynikajacego z art. 86 punkt 4 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych,

proponuje sig¢ aby Wykonawca zamieicit ofertg w jedngl zamknigtej kopercie
(opakowaniu) zaadresowana w nizej podany sposob:

Urzad Gminy Kleszczewo
ul. Poznanska 4
63-005 K leszczewo
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oraz opisat:

, Oferta na przetarg nieograniczony — Obstuga bankowa budzetu Gminy K leszczewo
oraz jg jednostek organizacyjnych na okresod 01.07.2014 do 31.12.2017"
Nie otwiera¢ przed dniem 28.05.2014 r., godz. 13:00.

Ponadto proponuje si¢ wskaza¢ na kopercie (opakowaniu) nazwe i adres Wykonawcy,
aby mozna bylo odesta¢ oferte bez otwierania w przypadku stwierdzenia zlozenia
oferty po terminie sktadania ofert.

- proponuje sig¢ przygotowanie oferty uniemozliwiajace jgj przypadkowe otwarcie,

- jezeli oferta zogtanie ztozona w inny sposdb niz wyzej opisany, Zamawigjacy hie bierze
odpowiedzialnosci za nieprawidtowe skierowanie czy przedwczesne lub przypadkowe
otwarcie oferty.

Zamawigjacy bedzie poprawiat w ofercie na podstawie art.87 pkt.2 Ustawy pzp.:
- oczywiste omyiki pisarskie
- omyitki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek
- inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkow
zamoOwienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty — niezwiocznie zawiadamiajac
o tym Wykonawce , ktérego oferta zostata poprawiona.

Dzial X111. Miejscei termin skladania i otwarcia ofert:

1. Oferta powinna by¢ ztozonaw sekretariacie pok. Nr 16 w siedzibie Zamawiajacego nie
poznigj niz do dnia 28 maja 2014r. do godz.12:30
Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane i zostana zwrécone wykonawcy bez
otwierania.

2. Oferty zostana otwarte w siedzibie Zamawiajacego — pok. nr 4, dnia 28 maja 2014r. o
godz.13:00

3. Otwarcie ofert jest jawne. Bezposrednio przed otwarciem ofert zostanie sporzadzona lista
0s0b obecnych na otwarciu oraz Zamawiajacy poda kwote jaka zamierz przeznaczy na
sfinansowanie zaméwienia. W trakcie otwarcia ofert zostana podane nastepujace
informacje: nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, ceny, informacje dotyczace terminu
wykonania zamOwienia i warunkdw ptatnosci.

4. Z otwarcia ofert zostanie sporzadzone zbiorcze zestawienie ofert.

Dzial XIV. Badaniei ocena ofert —kryteria oceny:

Po zakonczeniu czesci jawnej Komisja Przetargowa powotana przez Zamawiajacego dokona
badania i oceny Wykonawcow i ich ofert pod wzgledem spetnienia warunkdw okreslonych w
ustawie Prawo zamoOwien publicznych i ninigjszej specyfikacji. Wykonawca nie spetniajacy
tych warunkéw z uwzglednieniem art. 26 ust.3 ustawy Pzp, zostanie wykluczony z
postepowania, a jego oferta zostanie odrzucona. Pozogtate oferty beda rozpatrywane pod
katem odrzucenia z mocy art. 89 ustep 1 ustawy Prawo zamoOwien publicznych. Oferty
odrzucone nie beda uwzglednione w ocenie ofert.

Komisja dokona oceny i wyboru najkorzystniejszej oferty sposréd ofert nie odrzuconych przy
uwzglednieniu ponizszych kryteriow:

Opis sposobu abliczenia ceny ofertowsy:

Dla jednakowego poréwnania ofert nalezy przyjac, ze:

Wykonawca okresli ceng realizacji zamOwienia poprzez wskazanie w formularzu oferty:
- koszt — cena ustug bankowych za okres 1 roku (P)
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- wartos¢ oprocentowania kredytu na rachunku biezacym w okresie 1 roku (Pk)
- wartos¢ oprocentowania srodkow na rachunkach biezacych i rachunkach pomocniczych
w okresie 1 roku: (Por)

Wykonawca moze podac tylko ceng wyrazona w PLN.
Obowiazkiem Wykonawcy jest wypetni¢ formularz ofertowy dokonujac obliczen wg zasad
uznanych w rachunkowosci.

Podane ceny powinny uwzglednia¢ wszystkie koszty zwiazane z realizacja zamOwienia.
Niedopuszczalne jest wprowadzenie zapisow dodatkowych zapisdw dotyczacych rabatéw
np. ,nNa podane ceny udzielam 10 % rabatu”.
Ostateczng cene oferty, obejmujaca catos¢ przedmiotu zamdwienia stanowi cena brutto.
Zaoferowana cena brutto bgdzie niezmienna do konca trwania umowy na realizacjeg
zambwienia.
W przypadku oferowanej ceny zerowej, Zamawigjacy przyjmie do obliczen w
poszczegllnych kryteriach wartosé¢ 0,01 zt.

Dla jednakowego por6wnania ofert nalezy przyjac¢ nastepujace wartosci:

Lp. |Nazwa Kkryterium Waga
1 |Koszt - Cenaustug bankowych w okresie 1 roku 80
2 | Wartos¢ oprocentowania kredytu w rachunku biezacym w okresie 1 roku 10
3 |Wartos¢ oprocentowanie srodkOw na rachunkach biezacych i rachunkach| 10

pomocniczych w okresie 1 roku.

Kryterium nr 1:

Koszt Ceng ustug bankowych nalezy ustalic w oparciu o roczny koszt obstugi obejmujacy

taczny koszt optat zwiazanych z otwarciem, zamknigciem i prowadzeniem rachunkéw

bankowych, realizacja przelewdw oraz wptat i wyptat gotowkowych oraz innych sktadnikow

proponowanych przez bank, przyjmujac, ze:

- uruchomionych jest tacznie 17 rachunkéw bankowych,

- w ciggu roku dokonywanych jest tacznie 12.400 przelewdw narozne rachunki bankowe,

- w ciagu roku gotowka pobierana jest 470 razy na podstawie czekéw bankowych,

- w ciagu roku gotéwka wptacana jest 800 razy,

- na kontach bankowych w ciagu catego roku wystepuje tacznie saldo w wysokosci
800.000 z,

- przelewami masowymi objetych zostanie 4.500 podatnikow podatkéw lokalnych (podatki
ptacone sa w 4 ratach) oraz 2.000 odbiorcow optaty za wodg (optata ptacona 8 razy w
roku).

Punktacja ofert nastapi wedtug wzoru:

najnizsza cena ofertowa
P = eeemeee e e e x 80
cena oferty badanej

gdzie: P oznacza punktacje opfat.

Kryterium nr 2:

Ceng stanowi catkowity koszt udzielenia kredytu krétkoterminowego w rachunku biezacym
w wysokosci 500.000,00 zt przy zatozeniu wykorzystania kwoty kredytu przez 150 dni w
roku. Ceng stanowi oprocentowanie réwne sumie wysokosci stawki referencyjnej WIBOR
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1M i marzy banku. Dla jednakowego porownania ofert nalezy przyja¢ stawke WIBOR 1M w
wysokosci 2,70%, arok ma 365 dni.

Punktacja ofert nastapi wedtug wzoru:

najnizsza cena ofertowa

cena oferty badanej

gdzie: Pk oznacza punktacje kosztu obstugi kredytu.

Kryterium nr 3:

Dla jednakowego porownania ofert nalezy przyja¢ stawke WIBID 1M w wysokosci 2,4%
korygowana wskaznikiem banku.
Punktacja ofert nastapi wedtug wzoru:

oprocentowanie badanej oferty

Por = ----- S —— x 10

najwyzsze oprocentowanie sposrod ztozonych ofert

gdzie: Por oznacza punktacje oprocentowania rachunkéw.
Wplyw poszczeg6lnych kryteridw na sposob obliczania punktow:

- zakryterium nr 1 mozna otrzyma¢ max. 80 punktow,
- zakryterium nr 2 mozna otrzyma¢ max. 10 punktow,
- zakryterium nr 3 mozna otrzyma¢ max. 10 punktow.

Punkty koncowe ustalone w powyzszy sposdb w danych kryteriach zostana zsumowane, a
oferta, ktdra uzyska ngjwyzsza sume punktdéw zostanie wybrana jako najkorzystniejsza.
Obliczenia dokonywane beda z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

Dzial XV. Formalnosci prowadzace do zawar cia umowy:

1.

2.

Umowa zostanie zawarta w siedzibie Zamawiajacego, przed uptywem terminu zwiazania z
oferta.

Zawarcie umowy z wybranym Wykonawca nastapi, z zastrzezeniem art.183 Ustawy w
terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej ofert, jezeli zawiadomienie to zostanie przestane w sposob okreslony w
art. 27 ust 2 Ustawy, albo 10 dni — jezeli zostanie przestane w inny sposob.

Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe W sprawie zamowienia publicznego przed uptywem
termindw, o ktérych mowa w ust. 1 w przypadku wystapienia okolicznosci o ktorych
mowaw art. 94 ust. 2 Ustawy

Wykonawca ma obowiazek przedstawi¢ projekt uméw na zasadach okreslonych w SIWZ.
Zawarte umowy beda jawne i beda podiegaty udostgpnieniu na zasadach okreslonych w
przepisach o dostgpie do informacji publicznej.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy tj.
dwukrotnie nie stawi si¢ w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawigjacego celem
podpisania umowy, Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych
ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki
uniewaznienia postepowania, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Prawo zamOwien
publicznych.
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Dzial XVI Wymagania dotyczace zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy nie zada zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Dziat XVII. Srodki ochrony prawnej

Srodki ochrony prawnej przystugujace wykonawcy, uczestnikowi konkursu, a takze innemu
podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamOwienia oraz poniost lub
moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisow ustawy Pzp,
zostaty opisane w Dziale VI Ustawy Srodki Ochrony Prawnej (ustawa Pzp).

Dzial XVIII. Istotne postanowienia umowy:

1. Przedmiot zamdéwienia obejmuje swym zakresem bankowa obstuge budzetu Gminy
Kleszczewo oraz je jednostek organizacyjnych, obejmujaca:

- otwarcie i prowadzenie 6 rachunkow biezacych i 11 rachunkéw pomocniczych w PLN
mozliwos¢ otwierania dodatkowych rachunkéw biezacych i pomocniczych w trakcie
realizacji zamoOwienia, na warunkach zadeklarowanych w ofercie.
likwidacje rachunkéw bankowych na pisemny wniosek,
dokonywanie przelewow,
przyjmowanie wptat gotowkowych,
dokonywanie wyptat gotbwkowych,
potwierdzanie operacji bankowych za dany dzien poprzez wyciagi z rachunku w
formie papierowej i elektronicznej wraz z zatacznikami dla rachunkéw biezacych,
instalacje w siedzibie Zamawiajacego jak réwniez w kazdej jednostce organizacyjne
Zamawigjacego systemu bankowosci elektronicznej oraz przeszkolenie wskazanych
pracownikow,
swiadczenie ustug bankowosci elektronicznej,
oprocentowanie srodkéw na rachunkach bankowych na podstawie stawki WIBID 1 M

i wskaznl ka korygujacego banku,

- ustanowienie kredytu krotkoterminowego w rachunku biezacym Gminy, ktory
zostanie przeznaczony na pokrycie wystepujacego w ciagu roku przejsciowego
deficytu budzetu
realizacja przelewow w formie elektronicznej, na rachunki prowadzone w innych
bankach oraz w banku prowadzacym obstuge rachunku
wydawanie opinii bankowej lub zaswiadczenia o prowadzonym rachunku bankowym
nawniosek Zamawigjacego
»zerowanie” rachunkdw biezacych i pomocniczych jednostek budzetowych Gminy

Kleszczewo, zgodnie z dyspozycjami Wojta Gminy Kleszczewo oraz dyspozycjami
kierownikOdw jednostek organizacyjnych Gminy Kleszczewo, polegajace na
przekazaniu z dniem 31 grudnia kazdego roku kwot pozostatych na wskazanych
rachunkach rachunkach (np. odsetki bankowe), na rachunek biezacy Gminy
Kleszczewo jako jednostki samorzadu  terytorialnego.

2. Zamawiajacy bedzie wykorzystywat kredyt w rachunku biezacym w PLN w formie
bezgotoéwkowej, zgodnie z uchwata budzetowa na dany rok budzetowy w wysokosci
okreslonej w te] uchwale przez Rade Gminy. Na udzielenie kredytu podpisana zostanie
odrebna umowa.

3. Kwota wykorzystanego kredytu bedzie oprocentowana w stosunku rocznym, wedtug
zmienngj stopy procentowe), wynikajace] ze stawki WIBOR 1M powigkszong o
zaoferowana przez bank stata marzg.

4. Stawke referencyjna stanowi stawka WIBOR 1M dla migdzybankowych depozytow
jednomiesiecznych, ustalana dla pierwszego okresu obrachunkowego wg notowan stawki
na dwa dni kalendarzowe poprzedzajace dzien catkowitej lub czgsciowej wyptaty kredytu,
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a dla kolejnych okresdow obrachunkowych na dwa dni kalendarzowe poprzedzajace
rozpoczecie danego okresu obrachunkowego.

5. W przypadku braku notowan stawki WIBOR dla danego dnia, do wyliczenia stopy
procentowej stosuje si¢ odpowiednio notowania z dnia poprzedzajacego, w ktérym byto
prowadzone notowanie danej stawki WIBOR.

6. Marza banku jest stata w umownym okresie kredytowania.

7. W kazdym okresie obrachunkowym wchodzacym w sktad umownego okresu kredytowania
stopa oprocentowania kredytu jest stata.

8. Zabezpieczenie kredytu: weksel ,,in blanco” wraz z deklaracja wekslowa.

9. Zamawigjacy wymaga aby Wykonawca, ktorego oferta zogtanie uznana za
najkorzystniejsza w przedmiotowym postgpowaniu ztozy parafowany projekt umowy
rachunku bankowego, uwzgledniajacy wszystkie warunki okreslone w SIWZ oraz projekt
umowy udzielenia kredytu na pokrycie przejsciowego deficytu budzetowego.

10. Zamawiajacy nie bgdzie zwiazany przedstawionym przez Wykonawcg projektem umowy
rachunku bankowego i zastrzega sobie mozliwos¢ wprowadzenia zmian do tego projektu
przed podpisaniem umowy.

Dziat XI1X. ZMIANY UMOWY

Dopuszczalne zmiany postanowien umowy oraz okr eslenie warunkow zmian.
Zamawiajacy zgodnie z art. 144 ustawy Prawo zamowien publicznych przewiduje mozliwosé
dokonania zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktore) dokonano wyboru wykonawcy w przypadku: zmiany terminu wykonania zaméwienia,
zmiany obowiazujace] stawki podatku VAT, dziatania sity wyzszej uniemozliwigjacej
wykonanie przedmiotu umowy i innych, ktore wynikaja wskutek okolicznosci niezaleznych,
niemozliwych do przewidzeniaw momencie podpisania umowy.

Dziat XX. Zalaczniki do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia:
Zatacznikami do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia sa:

Zatacznik nr 1 —formularz ofertowy.

Zatacznik nr 2 — oswiadczenie Oferenta z art. 22 ustep 1 ustawy Pzp.
Zatacznik nr 3 —oswiadczenie Oferenta z art. 24 ust.1 ustawy Pzp.
Zatacznik nr 4 — oswiadczenie o posiadaniu siedziby, oddziatu lub placdwki.
Zatacznik nr 5— oswiadczenie Oferenta z art.24 ust.2 pkt.5 ustawy Pzp. o
przynaleznosci do grupy kapitatowej o ktérej mowaw w/w art.

agrwNPE

Zatwierdzam, dnia 15.05.2014r.

Kierownik Zamawiajgcego
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