ZARZADZENIE Nr 23/2019
Wojta Gminy Kleszczewo
z dnia 23 kwietnia 2019 r.

w sprawie: powolania zespotu informatycznego oraz operatordw obshugi informatyczne;
obwodowych komisji wyborczych w Gminie Kleszezewo w wyborach do
Parlamentu Europejskiego.

Na podstawie art. 30 ust 1 ustawy z dnia 08 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym ( tekst jednolity Dz.U. z 2019r. poz. 506) oraz Uchwaty Panstwowej Komisji
Wyborczej Nr 40/2019 z dnia 8 kwietnia 2019r. w sprawie warunkéw oraz sposobu
pomocniczego wykorzystania techniki elektronicznej w wyborach do  Parlamentu
Europejskiego zarzadzam, co nastg¢puje:

§1

Jstanawiam Zespol informatyczny w skladzie :

1) Pan Mariusza Homenko — koordynator gminny
2) Pani Ewa lczakowska .

.
Ustanawiam nastepujacych operatorow il?fbrmatyczrlcj obstugi obwodowych komisji
wyborczych :
1. Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 1 w Kleszezewie — Pani Agata Kaczmarek,
2. Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 2 w Gowarzewie - Pani Katarzyna Sznajder-
Wystepska,
Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 3 w Tulcach — Pani Bogumila Plaszczak.

Ll

§3

1. Szczegdlowy zakres zadan Zespolu Informatycznego — okresla zalgcznik Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

2. SzczegOlowy zakres zadafh operatorow obstugi informatycznej obwodowych komisji
wyborczych okre$la zataeznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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Zatacznik Nr 1 do Zarzgdzenia Nr 23/2019
Wojta Gminy Kleszczewo z dnia 23 kwietnia
2019r.

Zadania zespotu informatycznego

1) udziat w szkoleniu organizowanym przez zesp6t informatyczny delegatury
KBW;

2) wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogolnokrajowego;

3) 3) przygotowanie instalacji sprzetu i oprogramowania oraz lacza do sieci
publiczne;;

4) przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczenstwa i zabezpieczenie systemu
informatycznego przed nieuprawnionym dostgpem;

5) znajomos¢ instrukcji obstugi systemu informatycznego:

6) wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym danych
dotyczacych obwodéw glosowania i ich granic, liczby uprawnionych do glosowania,
wydanych zaswiadczen o prawie do glosowania, sporzadzonych pelnomocnictw do
glosowania oraz wystanych pakietow wyborczych;

7) wprowadzanie do systemu informatycznego danych czlonkéw (kandydatow na
czlonkéw) obwodowych komisji wyborczych i aktualizacja ich sktadow:;

8) nadzor nad operatorami informatycznej obshugi obwodowych komisji wyborczych —
prowadzenie ewidencji, dystrybucja loginéw i hasel oraz szkolenie;

9) dystrybucja oprogramowania i plikow definicyjnych z danymi wyborczymi dla
obwodow offline;

10) zglaszanie uwag dotyczacych dzialania systemu informatycznego oraz meldunkéw o
gotowosci do wyborow zespotowi informatycznemu delegatury KBW;

11) przygotowanie ~ szablonéw formularzy protokoléw glosowania w obwodzie
(wykorzystywanych jako projekty protokoléw glosowania badz jako protokoly w
sytuacji probleméw z systemem informatycznym);

12) przekazanie operatorom informatycznej obshugi obwodowych komisji wyborczych
nosnikow informatycznych, na ktérych powinny zosta¢ zapisane pliki z protokotami
glosowania w obwodzie;

13) nadzoér nad wprowadzaniem do systemu informatycznego danych o liczbie osob
ujetych w spisie wyborcow oraz o liczbie wydanych kart do glosowania (frekwencji),
danych z protokolow przekazania dokumentéw migdzy komisjami obwodowymi oraz
danych z protokolow glosowania w obwodzie:

14) potwierdzenie przez koordynatora gminnego zgodnosci danych otrzymanych z
obwodowej komisji wyborczej z protokolem wynikéw glosowania przekazanych
przez t¢ obwodowa komisj¢ wyborcza;

15) w sytuacji awaryjnej - zapewnienie mozliwo$ci wprowadzania danych do systemu
informatycznego za obwody, ktére z réznych przyczyn nie mogly tego dokonac;

16) sygnalizowanie przewodniczacemu obwodowej  komisji wyborczej istotnych
ostrzezen oraz niezgodnosci liczby uprawnionych w protokotach glosowania w
obwodzie;
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Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr  23/2019
Wjta Gminy Kleszczewo z dnia 23 kwietnia
2019r.

Zadania operatora informatycznej obshugi obwodowej komisji wyborczej

udzial w szkoleniu z zakresu obstugi systemu informatycznego;

wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogoélnokrajowego — jesli
bedzie on zakladatl udzial wyznaczonych operatoréow;

odbidr loginu i hasta stuzacego do logowania si¢ do systemu informatycznego;
przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczenstwa 1 zabezpieczenie systemu
informatycznego przed nieuprawnionym dostepem;

przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji
dostepu do sieci publicznej 1 zainstalowanego oprogramowania;

ustalenie z przewodniczacymi obwodowej komisji wyborczej harmonogramu pracy
w dniu gltosowania;

przekazanie, w trakcie glosowania, danych o liczbie 0s6b ujetych w spisie wyborcow
oraz o liczbie wydanych kart do glosowania (frekwencji), zgodnie z wytycznymi
wskazanymi w odrebnej uchwale Panstwowej Komisji Wyborczej;

wprowadzenie wszystkich danych zawartych w projektach protokolow glosowania w
obwodzie;

umozliwienie wydruku projektow protokoléw glosowania w obwodzie z ewentualnym
zestawieniem bledow oraz raportem ostrzezen, ulatwiajacymi sprawdzenie zgodnosci
arytmetycznej poprawnosci ustalenia wynikéw glosowania w obwodzie;

10) wprowadzenie danych z podpisanego protokotu wyniku glosowania w obwodzie do

sieci elektronicznego przekazywania danych;

11) zapisanie danych z protokolow glosowania w obwodzie w  postaci pliku na

elektronicznym nosniku danych;
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