Zarzadzenie Nr 24/2020
Wijta Gminy Kleszezewo
z dnia 21 kwietnia 2020r.

w sprawie : sposobu wykonywania zadan przez Urzad Gminy Kleszczewo

Na podstawie art. 33 ust. 1 i3 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie

gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 713), § 10 ust.2 Rozporzadzenia Ministra
Zdrowia z dnia 20 marca 2020r. w sprawie ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskigj
stanu epidemii ( Dz.U. z 2020r. poz. 491) oraz Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 19
kwietnia 2020r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazow w
zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii ( Dz.U. poz. 697) zarzadzam co nastgpuje:

1.

§1

Wprowadzam od dnia 22 kwietnia 2020r. do odwolania ograniczenie w wykonywaniu
zadan przez Urzad Gminy Kleszczewo polegajace na wylaczeniu bezposredniej obslugi
interesantow poprzez ograniczenie dostepu do pomieszezen Urzedu Gminy
Kleszczewo.

Wszelkie podania, wnioski, pisma, zapytania oraz pozostala dokumentacj¢ nalezy
przesyla¢é za  posrednictwem  poczty  tradycyjnej, poczty  elektronicznej
urzad@kleszczewo.pl, poprzez system ePUAP (elektroniczna Platforma Ustug
Administracji Publicznej).

[stnieje rowniez mozliwos¢ zloZzenia pisma w skrzynce umieszczonej przy wejsciu do
budynku Urzedu Gminy przy ul. Poznanskiej 4.

Zaleca si¢ dokonywanie wplat przelewami elektronicznymi.

§2

Ograniczenia bezposredniej obslugi interesantow nie dotycza zalatwiania
nast¢pujacych spraw :
1) rejestracji stanu cywilnego,
2) ewidencji ludnosci i dowodow osobistych;
3) ochrony $rodowiska, w tym dotyczace:
a) decyzji o §rodowiskowych uwarunkowaniach realizacji inwestycji wydawanej
na podstawie ustawy z dnia3 pazdziernika 2008 r. o udostgpnianiu informacji o
srodowisku i jego ochronie, udziale spoleczefistwa w ochronie srodowiska oraz
o ocenach oddziatlywania na $rodowisko (Dz. U. z 2020 r. poz. 283, 284, 322 i
471),
b) decyzji zezwalajacej na usuniecie drzew lub krzewéw wydawanej na postawie
ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U. z 2020 r. poz. 55
1471).

2. Bezposrednia obsluga interesantéw odbywaé si¢ bedzie w strefie ochronnej

wydzielonej przy wejsciu do budynku Urz¢du Gminy.

3. W strefie ochronnej oczekuje wylgcznie osoba zalatwiajaca sprawe lub osoba jej

towarzyszaca.



§3

1. Pracownicy  Urzedu Gminy Kleszczewo beda udziela¢ informacji na temat
realizowanych ustug publicznych tylko telefonicznie lub za posrednictwem poczty
elektronicznej — informacje nie beda udzielane w kontakcie bezposrednim.

2. Korespondencja zwrotna nie bedzie wydawana w siedzibie Urzedu Gminy, ale bedzie
kazdorazowo przesylana adresatowi na podany przez niego adres korespondencyijny.

§4
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
§5

Traci moc Zarzadzenie Nr 21/2020 Wojta Gminy Kleszczewo z dnia 09 kwietnia 2020r. w
sprawie sposobu wykonywania zadan przez Urzad Gminy Kleszczewo.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



