ZARZADZENIE Nr 61/2021
Wojta Gminy Kleszczewo
z dnia 30 wrze$nia 2021r.

w sprawie : sposobu wykonywania zadan przez Urzgd Gminy Kleszczewo.

Na podstawie art. 33 ust. 1 1 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. z 2021r. poz. 1372), § 10 ust.2 Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 20 marca
2020r. w sprawie ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii( Dz.U. z 2020r.
poz. 491) oraz § 21 ust. 1 Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 06 maja 2021r. w sprawie
ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwigzku z wystgpieniem stanu
epidemii ( Dz.U. poz. 861) zmienionego Rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia 04 czerwca
2021r. ( Dz.U. poz. 1013) oraz Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 11 czerwca 2021r. (
Dz.U. poz. 1054), Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 27 sierpnia 2021r. ( Dz.U. poz. 1583)
oraz Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 27 wrzesnia 2021r. ( Dz.U. poz. 1754) zarzadzam,
co nastepuje:

§1
1. Od dnia 01 pazdziernika 2021r. do dnia 31 pazdziernika 2021r. ustanawia si¢
nastepujacy sposob obstugi interesantéw w Urzgdzie Gminy Kleszczewo:

1) pracownicy poszczegdlnych komdrek organizacyjnych obstuguja interesantow przy
wyznaczonych stanowiskach znajdujacych sie na parterze budynku Urzedu Gminy, po
wezesniejszym wezwaniu danego pracownika przez pracownika pelnigeego dyzur. W
uzasadnionych przypadkach mozliwa jest obstuga interesanta na stanowisku pracy
pracownika,

2) przy wyznaczonym stanowisku na parterze oprocz pracownika przebywa wylgcznie
osoba zalatwiajaca sprawe i osoba jej towarzyszgca w obowigzujgcym rezimie
sanitarnym,

3) w pomieszczeniach Urzedu w ktorych odbywa si¢ obstuga interesantéw oraz czesciach
wspolnych istnieje obowigzek zakrywania ust i nosa maseczkg oraz dezynfekcji rak.

§2

1. Umozliwia si¢ interesantom skladanie pism poprzez umieszczanie ich w skrzynce
znajdujacej si¢ przy wejsciu do siedziby Urzedu, niezaleznie od innych form komunikacji
z Urzedem. ‘

2. Wszelkie podania, wnioski, pisma, zapytania oraz pozostalg dokumentacje mozna
przesylta¢ za  posrednictwem  poczty  tradycyjnej, poczty  elektronicznej
urzad@kleszczewo.pl,  poprzez system ePUAP (elektroniczna Platforma Uslug
Administracji Publicznej).

3. Zaleca si¢ dokonywanie wptat przelewami elektronicznymi.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§4
Traci moc Zarzadzenie Nr 53/2021 Wojta Gminy Kleszczewo z dnia 31 sierpnia 2021r. w sprawie
sposobu wykonywania zadan przez Urzad Gminy Kleszczewo.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania




