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ZARZADZENIE Nr 16/2022
Wajta Gminy Kleszczewo
z dnia 01 marca 2022r.

w sprawie : sposobu wykonywania zadan przez Urzad Gminy Kleszczewo.

_ Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. z 2021r. poz. 1372 ze zm .) zarzadzam co nastgpuje:

§1

1. Od dnia 01 marca 2022r. do odwolania ustanawia si¢ nastepujacy sposéb obshugi
interesantow w Urzedzie Gminy Kleszczewo:

1) pracownicy poszczegOlnych komorek organizacyjnych obstugujg interesantow przy
wyznaczonych stanowiskach znajdujacych si¢ na parterze budynku Urzedu Gminy, po
wezesniejszym wezwaniu danego pracownika przez pracownika petnigcego dyzur. W
uzasadnionych przypadkach mozliwa jest obstuga interesanta na stanowisku pracy
pracownika, '

2) w pomieszczeniach Urzedu w ktérych odbywa sig¢ obstuga interesantéw oraz czg$ciach
wspolnych istnieje obowigzek zakrywania ust i nosa maseczka oraz dezynfekcji rak.

§2

1. Umozliwia sie interesantom skladanie pism poprzez umieszczanie ich —w skrzynce
znajdujacej si¢ przy wejsciu do siedziby Urzedu, niezaleznie od innych form komunikacji
z Urzedem.

2. Wszelkie podania, wnioski, pisma, zapytania oraz pozostala dokumentacj¢ mozna
przesylaé  za  posrednictwem  poczty  tradycyjnej,  poczty  elektroniczne;
urzad@kleszczewo.pl,  poprzez system ePUAP (elektroniczna Platforma Ustug
Administracji Publicznej). #

3. Zaleca sie dokonywanie wplat przelewami elektronicznymi.

§3
Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
§4

Traci moc Zarzadzenie Nr 14/2022 Wéjta Gminy Kleszczewo z dnia 16 lutego 2022r. w sprawie
sposobu wykonywania zadan przez Urzad Gminy Kleszczewo.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania



