Zarzadzenie Nr 82/2019
Woéjta Gminy Kleszczewo

z dnia 31 grudnia 2019r.

W sprawie: zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej
i celowej z budzetu Gminy Kleszezewo dla samorzadowych instytucji kultury

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t.j.
Dz. U. 22019 r. poz. 506 ) oraz art. 247 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869), zarzgdzam co nastepuije:

§1
Ustalam zasady przyznawania, przekazywania i rozliczenia dotacji podmiotowej i celowej
z budzetu Gminy Kleszezewo dla samorzadowej instytucji kultury okreslone w zalaczniku
do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam dyrektorowi samorzadowych instytucji  kultury
i Skarbnikowi Gminy.

§3
Zarzagdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zakgcznik

do Zarzadzenia Nr 82/2019
Woéjta Gminy Kleszeczewo

7z dnia 31 grudnia 2019 roku.

Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczenia dotacji podmiotowej i celowej
udzielanych z budzetu Gminy Kleszczewo dla samorzadowych instytucji kultury

1. Postepowanie o udzielenie dotacji

1. Samorzadowe instytucje kultury prowadza dziatalno$¢ w oparciu o powszechnie
obowigzujace przepisy oraz statuty nadane przez organizatora.

2. Samorzadowe instytucje kultury ubiegajace sie o przyznanie dotacji obowigzane s do
przedlozenia w terminach i zakresach okreslonych kazdorazowo przez organizatora:

1) projektu planu finansowego.

3. Wysoko$é dotacji rocznej na dziatalnos¢ samorzadowych instytucji kultury ustalona
zostanie w oparciu o ztozone projekty z uwzglednieniem mozliwosci finansowych gminy.

4. Wysoko$¢ dotacji rocznej dla samorzadowych instytucji kultury okresla organizator
w uchwale budzetowej na dany rok.

5. Podstawe gospodarki finansowej samorzadowych instytucji kultury stanowi plan
finansowy, zatwierdzony przez ich dyrektorow.

6. Korekty planu finansowego moga by¢ dokonywane przez dyrektora samorzadowej
instytucji kultury, o ile nie zwigkszaja dotacji z budzetu organizatora.

7. Samorzadowe instytucje kultury zobowiazane sg do powiadomienia organizatora o
rezygnacji z wykonania przedsiewzig¢  zaplanowanych do realizacji programem
dziatalnosci na dany rok budzetowy. W takim przypadku organizator zachowuje prawo do
zmiany ( zmniejszenia) dotacji podmiotowej zaplanowanej na dany rok budzetowy w czesci
przypadajacej na realizacj¢ tego przedsiewzigeia  badz wprowadzenie nowego
przedsiewzigeia w wysokoscei przyznanej dotacji. W przypadku zaistnienia szczegdlnych
okolicznosci, ktérych nie mozna przewidzie¢ na etapie planowania ( np. realizacja nowych
przedsiewzie¢ badz rozszerzenie zakresu przyjetych do realizacji ) samorzadowe instytucje
kultury moga na podstawie zlozonych 1 uzasadnionych wnioskow ubiega¢ si¢ o
zwickszenie dotacji podmiotowej z budzetu organizatora.

11. Zasady przekazywania dotacji

1. Podmiotowe]

1) Dotacja na dziatalno$¢ biezaca przekazywana jest w transzach miesiecznych do konica
kazdego miesigca na podstawie ztozonego 1 zaakceptowanego harmonogramu.

2) W okresach zwigkszonego tempa realizacji zaplanowanych przedsigwzie¢ objetych
dotacja, powodujacg Wwzrost wydatkéw na uzasadniony wniosek dyrektora
samorzadowej instytucji kultury, organizator moze zwickszy¢ miesigczng kwotg
dotacji, powodujac zmniejszenie rat nastepnych, o ktérych mowa w pkt. 1.

2. Celowej



1) Dotacje celowe, w tym inwestycyjne przekazywane beda na wniosek samorzadowej

IIT.

instytucji kultury, uzasadniony terminami zaplaty na podstawie odrebnie zawartej
umowy dotacyjnej miedzy stronami , zawierajacej w szczegdlnoscei:
1. wysoko$¢ dotacji, cel, opis zakresu rzeczowego zadania, na ktérego realizacje
sa przekazywane $rodki dotacii.
2. termin wykorzystania dotacji, nie diuzszy niz do 31 grudnia danego roku
budzetowego.
3. termin i sposdb rozliczenia udzielonej dotacji oraz termin zwrotu
niewykorzystanej czesci dotacji celowej, z tym Ze termin ten nie moze by¢
dhuzszy niz terminy okreslone w ustawie o finansach publicznych.

Zasady rozliczania dotacii

1. Podmiotowej

1y

2)

3)

Dotacja podmiotowa udzielona samorzadowej instytucji kultury, niewykorzystana do
konca roku kalendarzowego podlega zwrotowi do budzetu gminy w terminie do 31
stycznia roku nastepnego.

Od kwoty dotacji zwréconej po terminie nalicza si¢ odsetki jak od zaleglosci
podatkowych, poczynajac od nastepnego dnia po dniu, w ktérym uplynat termin zwrotu
dotacji.

Rozliczenie rocznej dotacji podmiotowe; samorzadowe instytucje kultury, sporzadzaja
na podstawie faktycznie poniesionych wydatkéw i prawidfowo prowadzonych ksiag
rachunkowych w terminie do 28 lutego nastepnego roku na wzorze rozliczenia dotacji
podmiotowej, okreslonym w zataczniku do niniejszych ,,Zasad rozliczenia dotacji”.

4) W przypadku gdy cze$é dotacii podmiotowej zostala wykorzystana niezgodnie

S)

z przeznaczeniem, podlega ona zwrotowi wraz z odsetkami, obliczonymi jak dla
zalegtosci podatkowych poczawszy od dnia przekazania z budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego dotacji wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem.

Organizator ma prawo kontroli wydatkéw srodkow finansowych samorzadowych
instytucji kultury.

2. Celowej

1) Zasady rozliczen i terminy zwrotu dotacji celowej okresla umowa.




Zatacznik

do zasad przyznawania, przekazywania i rozliczenia
dotacji podmiotowej i celowej udzielanych

z budzetu Gminy Kleszczewo

dla samorzadowych instytucji kultury

Wzér rozliczenia dotacji podmiotowej udzielonej z budzetu gminy Kleszczewo
samorzadowej instytucji kultury

Nazwa jednostki

Rozliczenie otrzymanej dotacji podmiotowej za ........ rok

1. Dotacja organizatora
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I1. Rozliczenie dotacji podmiotowej instytucji kultury

Dzial | Rozdzial | Paragraf Tresé Kwota Kwota %
otrzymana | kosztow | wykonania
pokrytych
z dotacji
SUMA
I11. Dotacja podmiotowa niewykorzystana podlega A 40011014 SRR zt

IV. Dodatkowe wyjasnienia i informacje:




Data ztozenia sprawozdania .............. I. Podpis osoby uprawnionej do

sktadania sprawozdania

Adnotacje urzedowe (poswiadczenie zlozenia sprawozdania)

Zatwierdzam rozliczenie dotacji za ............ rok

Skarbnik Gminy

(data i podpis)
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