URZAD GMINY

KLESZCZEWO
_ul. Poznanska 4 OGLOSZENIE
63-005 Kleszczewo WOJTA GMINY KLESZCZEWO

woj. wiclkopolskie

0 naborze na wolne stanowisko urzednicze
- stanowisko ds. audytu wewnetrznego (w wymiarze 1/5 etatu) w Urzedzie Gminy Kleszczewo

I. Nazwa i adres jednostki:

Urzad Gminy Kleszczewo, ul. Poznanska 4, 63-005 Kleszczewo.
I1. Stanowisko:

Stanowisko ds. audytu wewnetrznego (w wymiarze 1/5 etatu).
III. Wymagania niezbe¢dne:

1. Obywatelstwo panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej Iub innego panstwa, ktérego

obywatelom, na podstawie umoéw mig¢dzynarodowych lub przepisow prawa wspdlnotowego,

przysluguje prawo podj¢cia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j.

2. Ma pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych.

3. Nie byla karana za umy$lne przestgpstwo lub umysine przestepstwo skarbowe.

4. Posiada wyzsze wyksztalcenie.

5. Posiada nastgpujace kwalifikacje do przeprowadzania audytu wewnetrznego:

a) jeden z certyfikatow: Certified Internal Auditor (CIA), Certified Government Auditing
Professional (CGAP), Certified Information Systems Auditor (CISA), Association of Chartered
Certified Accountants (ACCA), Certified Fraud Examiner (CFE), Certification in Control Self
Assessment (CCSA), Certified Financial Services Auditor (CFSA) lub Chartered Financial
Analyst (CFA), lub

b) zlozyl, w latach 2003-2006, z wynikiem pozytywnym egzamin na audytora wewnetrznego
przed Komisja Egzaminacyjng powotang przez Ministra Finanséw, lub

c) uprawnienia bieglego rewidenta, lub

d) dwuletnig praktyke w zakresie audytu wewnetrznego i legitymuje sie dyplomem ukoficzenia
studiow podyplomowych w zakresie audytu wewnetrznego, wydanym przez jednostke
organizacyjng, ktéra w dniu wydania dyplomu byla uprawniona, zgodnie z odrebnymi
ustawami, do nadawania stopnia naukowego doktora nauk ekonomicznych lub prawnych.

6. Za praktyke w zakresie audytu wewngtrznego, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 5 lit. d, uwaza si¢

udokumentowane przez kierownika jednostki wykonywanie czynnosci, w wymiarze czasu pracy nie

mniejszym niz 1/2 etatu, zwigzanych z:

1) przeprowadzaniem audytu wewngtrznego pod nadzorem audytora wewnetrznego;

2) realizacja czynnosci w  zakresie audytu gospodarowania $rodkami pochodzacymi
z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacymi zwrotowi $rodkami z pomocy udzielanej przez
panstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia 0 Wolnym Handlu (EFTA), o ktérym mowa
w ustawie z dnia 16 listopada 2016 r. o Krajowej Administracji Skarbowej (Dz. U. z 2022 r. poz.
813, 835, 1079, 1301 i 1488); ©Kancelaria Sejmu s. 192/196 2023-03-17;

3) nadzorowaniem lub wykonywaniem czynnosci kontrolnych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 23
grudnia 1994 r. o Najwyzszej Izbie Kontroli (Dz. U. z 2022 r. poz. 623).

IV. Wymagania dodatkowe:

- staz pracy w administracji samorzagdowej lub podyplomowe studia samorzadu terytorialnego.

- znajomos$¢ prawa administracyjnego i cywilnego,

- znajomos¢ ustawy o finansach publicznych,

- znajomos¢ ustawy o samorzadzie gminnym,

- znajomos¢ przepiséw dot. funkcjonowania urzedu,

- umiejetnos¢ logicznego myslenia i wigzania faktow,

- umiejetnos$¢ poprawnego formutowania ocen i wnioskéw,

- znajomos$¢ obstugi komputera.

- pozadane cechy charakteru: terminowos¢, kreatywnos$¢, starannos$é, doktadnosé,

komunikatywnos¢, umiejetnos¢ pracy w zespole,
- wysoka kultura osobista.



V. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku: o
- wykonywanie zadan, przez ktére Wéjt Gminy Kleszczewo bedzie uzyskiwat obiektywna i niezalezna
ocen¢ funkcjonowania jednostki w zakresie gospodarki finansowej pod wzgledem legalnosci,
gospodarnosci, celowosci, rzetelnoscei, a takze przejrzystosci,
- badanie dowodéw ksiegowych oraz zapiséw w ksiegach rachunkowych (audyt finansowy), .
- ocena systemu gromadzenia $rodkéw publicznych i dysponowania nimi oraz gospodarowania
mieniem (audyt systemu), . _
- ocena efektywnosci i gospodarnoéci zarzadzania finansowego (audyt dziatalnosci).
VI. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
1. Miejsce wykonywania pracy: Urzad Gminy Kleszczewo, ul. Poznanska 4, 63-005 Kleszczewo,
praca w budynku.
2. Wymiar czasu pracy: 1/5 etatu
3. Pierwsza umowa zostanie zawarta na czas okreslony.
VII. Wskaznik niepelnosprawnosci:
Wojt Gminy Kleszczewo informuje, ze w miesigcu listopadzie 2023 r. wskaznik  zatrudnienia 0s6b
niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Kleszczewo w rozumieniu ustawy o rehabilitacji zawodowej
1 spolecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych nie przekraczat 6%.
VI. Wymagane dokumenty:
1. CV ze zdjeciem, uwzgledniajace przebieg dotychczasowego wyksztatcenia i pracy zawodowej.
2. Kwestionariusz osobowy wedtug zatgczonego wzoru.
3. Kserokopie dokumentéw potwierdzajace wyksztalcenie,
4. Kserokopie dokumentoéw potwierdzajace posiadanie kwalifikacji do przeprowadzania audytu
wewnetrznego. ,
Kserokopie dokumentéw potwierdzajace staz pracy (§wiadectwa pracy).
Os$wiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego.
7. Oswiadczenia kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych, o posiadaniu pelnej
zdolnosci do czynno$ci prawnych, o niekaralnosci za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.
8. Oswiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zatrudnienia na
stanowisku.
Kserokopie skladanych dokumentéw winny by¢ poswiadczone za zgodno$é z oryginalem przez
kandydata.
Kandydaci proszeni sa o podanie numeru telefonu kontaktowego oraz adresu e-mail.

A

VII. Miejsce i termin zlozenia dokumentow.

1) Oferty i wszystkie wymagane dokumenty nalezy zlozy¢ w sekretariacie Urzedu Gminy
Kleszczewo lub wlozy¢ do skrzynki na korespondencj¢ umieszczonej przy wejsciu do budynku
Urzedu Gminy albo przestaé¢ na adres Urzedu Gminy Kleszczewo, ul. Poznanska 4, 63-005
Kleszczewo, w zamknigtej kopercie z dopiskiem:

»Nabor na wolne stanowisko urzednicze — stanowisko ds. audytu wewnetrznego w Urzedzie
Gminy Kleszczewo” do dnia 27 grudnia 2023 r. (Sroda) do godz. 15°.
2) Terminem wigzacym jest data wptywu do Urzgdu Gminy (nie data nadania).
3) Koperty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
X. Uwagi koncowe:

1. Naboér przeprowadzony zostanie zgodnie z Zarzadzeniem Nr 83/2023 Wéjta Gminy Kleszczewo z dnia
12 grudnia 2023 r. w sprawie przeprowadzenia naboru na wolne stanowisko urzednicze — stanowisko
ds. audytu wewnetrznego (w wymiarze 1/5 etatu) w Urzedzie Gminy Kleszczewo.

2. Nabdr zostanie przeprowadzony w dwoch (1) etapach:

I etap - weryfikacja dokumentéw;
II etap - rozmowa kwalifikacyjna.

3. Kandydaci zakwalifikowani do II etapu naboru zostang powiadomieni telefonicznie lub e-mailem
o terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjne;.

4. Informacja o wynikach naboru zostanie zamieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Gminy Kleszczewo oraz na tablicy ogloszen w Urzgdzie Gminy Kleszczewo (bip.kleszczewo.pl).
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