ZARZADZENIE Nr 1/2020
Wajta Gminy Kleszezewo
z dnia 02 stycznia 2020r.

w sprawie: wyznaczenia Inspektora Ochrony Danych Osobowych w Urzgdzie Gminy
Kleszczewo.

Na podstawie art. 37 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego I Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE ( Dz.U.UE.L.2016.119.1 oraz art. 8 ustawy z dnia 10 maja
2018r. o ochronie danych osobowych ( Dz.U. z 2018r. poz. 1000) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Wyznaczam Panig Katarzyng Sliwinska na Inspektora Ochrony Danych Osobowych w
Urzedzie Gminy Kleszczewo.

§2

Zakres obowiazkow, uprawnien i odpowiedzialnosei Inspektora Ochrony Danych Osobowych
okreéla art. 39 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego I Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE ( Dz.U.UE.L2016.119.1, ustawa z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych
osobowych ( Dz.U. z 2018r. poz. 1000) oraz Polityka Ochrony Danych Osobowych Urzedu
Gminy Kleszezewo.

§3
Do zakresu obowiazkdéw IOD nalezy w szczegolnosci :

1. Informowanie Administratora oraz jego pracownikow, ktorzy przetwarzajg dane
osobowe, 0 obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy Rozporzgdzenia UE oraz
innych przepiséw Unii lub pafistw czlonkowskich o ochronie danych i doradzanie im
w tej sprawie, w tym w szczegdlnosci wsparcie merytoryczne Administratora w jego
obowigzkach:

e prowadzenia rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych, rejestru
kategorii czynno$ci przetwarzania danych osobowych — jednakze nie koficowe
zatwierdzanie ich kolejnych wersji,

e realizacji praw osob, ktérych dotycza przetwarzane dane osobowe zgodnie z
przyjeta procedurg realizacji zadan podmiotow danych oraz ich
odnotowywanie w rejestrze realizacji zadan podmiotéw danych,

e zgodnego z prawem powierzania przetwarzania danych osobowych, w
szczegdlnosci poprzez weryfikacje lub formutowanie umoéw powierzenia
przetwarzania danych osobowych lub innych instrumentéw prawnych,
stuzacych w tym celu,

e realizacji obowigzkéw, w przypadku wystapienia naruszen ochrony danych
osobowych,

Monitorowanie przestrzegania Rozporzadzenia UE, innych przepisow Unii lub
panistw cztonkowskich o ochronie danych oraz polityk Urzgdu w dziedzinie ochrony
danych osobowych, w tym:

(R



* podzial obowigzkow,

e dzialania zwiekszajgce §wiadomosc,

e szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania, oraz

e powigzane z tym audyty,
3. Udzielanie na zadanie zalecen co do ocen skutkow dla ochrony danych osobowych

oraz monitorowanie ich wykonania,

4. Wspolpraca z organem nadzorczym,
Pelnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwigzanych
z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36
Rozporzadzenia UE, oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we
wszelkich innych sprawach.
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§4

Do zakresu uprawnien 10D nalezy:

1. Prawo wstgpu do pomieszczen, w ktorych przetwarzane sa dane osobowe i
przeprowadzenia niezbgdnych badan lub innych czynnosci kontrolnych w celu oceny
zgodnosci przetwarzania danych z ogdélnym rozporzadzeniem o ochronie danych,

2. Prawo zgdania sktadania pisemnych lub ustnych wyjasnien w zakresie niezbednym do
ustalenia stanu faktycznego,

3. Prawo zadania okazania dokumentow i wszelkich danych majgcych bezposredni zwiazek
z problematyka kontroli,

4. Prawo zgdania udostgpnienia do kontroli urzadzen, no$nikow oraz systemow
informatycznych stuzacych do przetwarzania danych.

§5
Warunki sprawowania funkeji IOD:

1. 10D podlega wylacznie najwyzszemu kierownictwu Administratora.

2. Administrator zobowigzuje si¢ wspiera¢ I0OD w wypelnianiu przez niego zadan,
zapewniajgc mu niezbgdne zasoby oraz dostgp do danych osobowych i operacji
przetwarzania.

3. Administrator zobowiazuje si¢ zapewni¢, by IOD nie otrzymywal instrukcji
dotyczgcych wykonywania swoich zadan oraz by dodatkowe jego obowiazki nie
powodowaly konfliktu interesow.

4. Administrator zobowiazuje si¢ opublikowa¢ dane kontaktowe IOD i zawiadomié o
fakcie jego powotania organ nadzorczy, w terminie 14 dni.

5. IOD jest zobowigzany wypelnia¢ swoje zadania z nalezytym uwzglednieniem ryzyka
zZwigzanego z operacjami przetwarzania, majgc na uwadze charakter, zakres, kontekst i
cele przetwarzania.

6. IOD jest obowigzany do zachowania tajemnicy lub poufnosci co do wykonywania
swoich zadan.

§6
Traci moc Zarzadzenie Nr 16/2019 Woéjta Gminy Kleszczewo z dnia 01 marca 2019r. w
sprawie wyznaczenia Inspektora Ochrony Danych Osobowych w Urzedzie Gminy
Kleszczewo

§7
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. \yg}{@_ﬁ
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