Zarzadzenie Nr 21/2020
Wojta Gminy Kleszczewo
z dnia 09 kwietnia 2020r.

w sprawie : wprowadzenia - ograniczen w wykonywaniu zadan przez Urzad Gminy

Kleszczewo

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie

gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 506 ze. zm.), oraz § 10 ust.2 Rozporzadzenia
Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020r. w sprawie ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej
Polskiej stanu epidemii ( Dz.U. z 2020r. poz. 491), zarzadzam co nastepuje:

L.

§1

Wprowadzam od dnia 14 kwietnia 2020r. do dnia 24 kwietnia 2020r. ograniczenie w
wykonywaniu zadan przez Urzad Gminy Kleszczewo polegajace na wylgczeniu
bezpo$redniej obslugi interesantéw poprzez ograniczenie dost¢pu do pomieszczen
Urzedu Gminy Kleszczewo.

Wszelkie podania, wnioski, pisma, zapytania oraz pozostala dokumentacj¢ nalezy
przesyla¢ za  posrednictwem  poczty  tradycyjnej, poczty  elektronicznej
urzad@kleszczewo.pl,  poprzez system ePUAP (elektroniczna Platforma Ustug
Administracji Publicznej).

Istnieje rowniez mozliwos¢ ztozenia pisma w skrzynce umieszczonej przy wejsciu do
budynku Urzedu Gminy przy ul. Poznanskiej 4.

Stanowisko ds. obstugi dowod6w osobistych oraz Urzad Stanu Cywilnego w Kleszczewie
bedg przyjmowaé interesantéw jedynie w sytuacjach, kiedy kontakt osobisty jest
nieodzowny np. odbiér dowodu osobistego, rejestracja urodzen i zgondéw - W miejscu
wskazanym przez Wdijta.

§2

1. Pracownicy Urzedu Gminy Kleszczewo bedg udziela¢ informacji na temat

realizowanych ustug publicznych tylko telefonicznie lub za posrednictwem poczty
elektronicznej — informacje nie bg¢dg udzielane w kontakcie bezposrednim.

2. Korespondencja zwrotna nie bedzie wydawana w siedzibie Urzgdu Gminy, ale bedzie

kazdorazowo przesylana adresatowi na podany przez niego adres korespondencyjny.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. N O3



