Zarzadzenie Nr 66/2020
Wajta Gminy Kleszczewo
z dnia 14 pazdziernika 2020 r.

w sprawie : sposobu wykonywania zadan przez Urzad Gminy Kleszczewo

Na podstawie art. 33 ust. 1 i3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie
gminnym (tekst jednolity Dz. U. z2020r. poz. 713), § 10 ust. 2 Rozporzadzenia
Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie ogloszenia na obszarze
Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz.U. z 2020r. poz. 491) oraz § 24 ust. 5
Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 09 pazdziernika 2020 r. w sprawie
ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazéw w zwiazku z wystapieniem
stanu epidemii (Dz.U. poz. 1758) zarzadzam co nastgpuje:

§1

1. Od dnia 14 pazdziernika 2020 r. do odwotania wprowadzam mozliwosé
bezposredniej obslugi interesantow we wszystkich sprawach w siedzibie
Urzedu. Bezposrednia obsluga interesantéw odbywaé si¢ bedzie w
wydzielonej strefie. W strefie przebywa wylacznie osoba zalatwiajaca
sprawe lub osoba jej towarzyszaca.

2. Obowigzuje zakaz swobodnego wstepu interesantow do pozostalych
pomieszczen Urzegdu, przy czym powyzszy zakaz nie dotyczy spraw, w ktorych
osobista wizyta w w/w pomieszczeniach pozostaje konieczna.

3. Wprowadza si¢ obowigzek zakrywania nosa iust przez interesantOw oraz
korzystania ze $rodkow dezynfekujgcych, ktore znajduja sie przy wejsciu do
Urzedu.

4, Zobowigzuje sie interesantow, ktorzy korzystaja z mozliwosci bezposredniej
obstugi w Urzedzie do zachowania odlegtosci od innych os6b wynoszacej, co
najmniej 1,5 metra.

§2

I. Umozliwia si¢ interesantom skladanie pism bezposrednio przy wejsciu do
budynku Urz¢du Gminy.

2. Do odwolania umozliwia si¢ umieszczanie korespondencji w skrzynce
znajdujgcej si¢ przy wejsciu do siedziby Urzedu, niezaleznie od innych form
komunikacji z Urzedem.

3. Wszelkie  podania, wnioski, pisma, zapytania oraz  pozostalg
dokumentacjemozna przesylaé¢ za posrednictwem poczty tradycyjnej, poczty
elektronicznej urzad@kleszczewo.pl, poprzez system ePUAP (elektroniczna
Platforma Ustug Administracji Publicznej).

4. Zaleca si¢ dokonywanie wplat przelewami elektronicznymi.



§3
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
§4

Traci moc Zarzadzenie Nr 28/2020 Wéjta Gminy Kleszczewo z dnia 01 czerwca
2020r. w sprawie sposobu wykonywania zadan przez Urzad Gminy Kleszczewo.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




