ZARZADZENIE Nr 21/2021
Wiéjta Gminy Kleszczewo
Z dnia 12 lutego 2021r.

w sprawie : sposobu wykonywania zadan przez Urzgd Gminy Kleszczewo

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia & marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. z 2020r. poz. 713), § 10 ust.2 Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z
dnia 20 marca 2020r. w sprawie ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu
epidemii( Dz.U. z 2020r. poz. 491) oraz § 22 i 23 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
21 grudnia 2020r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazéow w
zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii ( Dz.U. poz. 2316 ze zmianami) oraz
Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 14 stycznia 2021r., 29 stycznia 2021r. oraz 11
lutego 2021r. zmieniajace rozporzadzenie = w sprawie ustanowienia okreslonych
ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii ( Dz. U. poz.
91,207 1267) zarzadzam co nastepuje:

§1

1. Od dnia 15 lutego 2021r. do dnia 28 lutego 2021r. wylacza si¢ bezposrednig
obsluge interesantéw w Urzedzie Gminy Kleszczewo.

2. Wejscie do Urzedu Gminy mozliwe jest w przypadku, kiedy bezposrednia obstuga
stanowi jedyny mozliwy sposéb zalatwienia sprawy - po wczesniejszym
telefonicznym umoéwieniu wizyty z pracownikiem. W takim przypadku
bezposrednia obstuga interesanta odbywac si¢ bedzie w wydzielonej strefie. W
strefie przebywa wylacznie osoba zatatwiajaca sprawe lub osoba jej towarzyszaca
w obowigzujacym rezimie sanitarnym.

§2

1. Umozliwia si¢ interesantom skladanie pism poprzez umieszczanie ich
w skrzynce znajdujacej si¢ przy wejsciu do siedziby Urzedu, niezaleznie od innych
form komunikacji z Urzedem.

2. Wszelkie podania, wnioski, pisma, zapytania oraz pozostatg dokumentacjemozna
przesyla¢ za posrednictwem poczty tradycyjnej, poczty elektronicznej
urzad@kleszczewo.pl, poprzez system ePUAP (elektroniczna Platforma Ustug
Administracji Publicznej).

3. Zaleca si¢ dokonywanie wplat przelewami elektronicznymi.

§3

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§4
Traci moc Zarzadzenie Nr 19/2021 Wdjta Gminy Kleszczewo z dnia 01 lutego 2021r. w
sprawie sposobu wykonywania zadan przez Urzad Gminy Kleszczewo.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 15.02.2021r. W N <
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