ZARZADZENIE Nr 16a/2022
Wojta Gminy Kleszczewo
z dnia 08 marca 2022r.

w sprawie : zmiany Zarzadzenia Nr 12/2011 Wéjta Gminy Kleszczewo z dnia 22'marca}
2011r. w sprawie wskazania systemu wykonywania czynnosci kancelaryjnych i
wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych .

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity Dz.U. z 2021r. poz. 1372 ze zmianami) oraz § 1 ust. 31 § 2 ust. 2
zalgeznika Nr 1 do Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r. w
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwoéw zakladowych ( Dz.U. Nr 14 poz. 67)
zarzadza sie, co nastgpuje:

§1

W Zarzadzeniu Nr 12/2011 Wéjta Gminy Kleszczewo z dnia 22 marca 2011r. w sprawie
wskazania systemu wykonywania czynnosci kancelaryjnych i wyznaczenia koordynatora
czynnosci kancelaryjnych zmienionego Zarzadzeniem Nr 75a/2021 Wojta Gminy Kleszczewo
z dnia 06 listopada 2021r. wprowadza si¢ nast¢pujacg zmiang :

§ 2 ust. 2 otrzymuje nowe brzmienie o tresci :

,, Funkcje okreslong w ust.1 powierzam Pani Katarzynie Buskiewicz”

§2

Nadzér nad wykonaniem zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




