ZARZADZENIE Nr 79/2022
Wéjta Gminy Kleszczewo
z dnia 27 grudnia 2022 r.

w sprawie sposobu wykonywania zadan przez Urzad Gminy Kleszczewo.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 559 ze zm.), zarzgdzam co nastgpuje:

§1

1. Od dnia 27 grudnia 2022 r. do odwolania ustanawia si¢ nastgpujacy sposob
obstugi interesantéw w Urzedzie Gminy Kleszczewo:
1) pracownicy poszczegdlnych komoérek organizacyjnych  obstuguja
interesantéw na stanowisku pracy,
2) w wejsciu gléwnym do budynku Urzedu istnieje mozliwo$¢ dezynfekeji rak.

§2

1. Umozliwia sic interesantom skladanie pism poprzez umieszczanie ich
w skrzynce znajdujgcej si¢ przy wejéciu do siedziby Urzedu, niezaleznie od
innych form komunikacji z Urzedem.

2. Wszelkie podania, wnioski, pisma, zapytania oraz pozostalg dokumentacj¢
mozna przesylaé za posrednictwem poczty tradycyjnej, poczty elektronicznej na
adres e-mail: urzad@kleszczewo.pl, poprzez platform¢ ePUAP (elektroniczna
Platforma Ustug Administracji Publiczne;j).

3. Zaleca si¢ dokonywanie wptlat przelewami elektronicznymi.

§3
Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
§4

Traci moc Zarzadzenie Nr 18/2022 Wdjta Gminy Kleszczewo z dnia 25 marca 2022 r.
w sprawie sposobu wykonywania zadafi przez Urzad Gminy Kleszczewo.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 27 grudnia 2022 r.
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Bogdan Kemnitz



